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附件 1：                                            项目采购计划表 

填报单位：                 项目编号：                经费来源：                               填报日期： 20      年    月    日               单位：万元   

采   购   项   目 采  购  预  算 

交货竣

工时间 

交货竣工

地点（实

验室名

称） 

房 

号 单位

代码 

单位名

称 
设备名称 

采购目

录编码 
参考型号规格及配置技术参数 

计量

单位 
单价 数量 合计 

预算内资

金（含政府

性基金） 

预算外

资金 

专户

资金 

其他

资金 

201017 
桂林理

工大学 
              

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

    小计            

    合计            

申购单位审核意见： 

（加盖单位公章） 

项目主管部门审核意见： 

（加盖单位公章） 

财务处意见： 

（加盖单位公章） 

   项目负责人：                            项目联系人：                             联系电话：                                E-mail：                          

 

注：1.“采购目录编码”由采购主管部门填写，“采购预算”由财务处填写，其余由项目负责人填写；2.项目主管部门审核采购计划内容与立项申购书内容的一致性。 
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附件 2：                 

货物需求一览表 
 

项号 货物名称 数量 
参考品牌、型

号规格 
主要技术参数及性能（配置）要求 

1     

2     

3     

4     

5     

„     

售后服务及要求： 

1、 资质要求： 

2、 售后服务要求： 

3、交货期：  

4、交货地点：  

 

项目负责人：          单位负责人（签字，单位公章）：                时间：    年   月   日 

 

填表说明： 

1. 此表为标书组成部分，与采购货物有密切关系，请项目负责人认真填写； 

2. 货物名称严格按项目主管部门审核批准的《项目采购计划表》内容填写，未经批准，不得随意

更改； 

3．表中内容应扼要明了，准确反映设备的主要技术参数和合理的服务要求，无明显指向性，参考

品牌、型号规格至少要有三家，同时提供拟购设备（单价达一万元）有效的询价资料和供应商情况； 

4．技术参数和服务要求若要修改，需按要求提供书面修改意见，经单位负责人核准后方可修改； 

5. 项目负责人填写后，请于  月  日前提交采购主管部门，并以书面及电子文档形式报送资产管

理处。文字材料要有项目负责人和单位负责人签名，加盖公章。电子文档请发

caigouke@glite.edu.cn   

6. 提供表格不合格、不及时或内容不详、不实、不全造成招标流标、错购设备，由此产生的延误

责任和损失由项目负责人和申购单位承担。 
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附件 3：          

桂林理工大学小额零散物资设备采购审批表 

 
编号：                                                 单位（盖章） 

申购单位名称  项目审批人  

项目名称  资金来源/数额                      万元 

考察

比价 

设备名称及数量 供货方 报价 成交价 

    

    

    

    

采购

组成

员签

名 

姓名 职务/职称 

采

购

组

意

见 

 

 

 

 

 

 

 

            

组长签名：          年   月   日 

  

  

  

  

  

申购

单位

意见 

 

 

 

 

                                                  年   月   日 

招标

管理

科意

见 

 

 

 

 

                                                  

 年   月   日 

主管

部门

意见 

 

 

 

 

                                                  

年   月   日 

备注：1、本表用于零散设备或单位自行采购设备的审批； 

      2、考察供货商一般不少于三家，采购组成员应在两人以上。 
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附件 4： 

 

委托集中采购流程图 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学校已批复立项申购书 

采购文件审核报批 

招标采购主管部门汇总 

项目负责人填写《货物需求一览表》 

委托招标代理机构招标 

项目负责人填报《项目采购计划表》 

申购单位、项目主管部门审核 

申购单位审核后上报招标采购主管部门 

招标代理机构组织开标评标 

招标采购主管部门根据评标结果组织定标并报批 

招标采购主管部门协助招标代理机构制作采购文件 

上报财政厅《部门集中采购计划表》 

招标采购主管部门主持合同签订 
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附件 5： 

 

 

学校分散采购流程图 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学校已批复立项申购书 

招标采购主管部门主持合同签订 

招标采购主管部门制作采购文件 

招标采购主管部门组织开标评标 

媒体发布采购信息 

项目负责人填写《货物需求一览表》 

申购单位审核后上报招标采购主管部门 

招标采购主管部门根据评标结果组织定标并报批 

采购结果公示 

采购文件审核报批 

招标采购主管部门根据采购管理细则确定采购方式 


